
Kathar ina  Mart in

S K I L L S
MS-Office
Canva
SAP-ERP
Social-Media
Buchhaltung
Recruiting-Tools (JOIN, Indeed)

F R E I Z E I T

B I L D U N G SW E G
2014 - 2017

Fachhochschule für Ökonomie &
Management
Studiengang: Human Resource
Management
Abschluss: Master of Science
Master Thesis: Mobile Recruiting -
Mobilität von Karrierewebsites der
DAX-30-Unternehmen

2009 - 2013
Westfälische Hochschule

Studiengang:
Betriebswirtschaftslehre 
Abschluss: Bachelor of Arts
Bachelor Thesis: Anwendung der
Personalbedarfsrechnung im
Krankenhaus

A R B E I T S E R F A H R U N G

seit 2015

Verwaltung / Büromanagement /
Sachbearbeitung / Recruitung

Teamleitung Personalmanagement,
Recruiting / Bewerbermanagement
Assistenz der Geschäftsführung/
Büromanagement
Sachbearbeitung mit hoher Komplexität
Reklamationsbearbeitung/
Kundenreaktionsmanagement
Gerichtsvertretung
Teamleitung Logistik
Sales/ Kundensupport

09 / 2013 - 04/ 2015
Mitarbeiterin in der Personalabteilung

Personallogistik
Personalabrechnung
BGM / Recruiting / Marketing
Personalcontrolling

seit 2023
Virtuelle Assistenz

Recruiting
Marktforschung
Webdesign / Copywriting
Social Media Management
Backoffice 
vorbereitende Buchhaltung


