Hey, ich
bin Virena!

KREATIVE SPEZIALISTIN FUR BACKOFFICE,
IT - PROJEKTE UND KUNSTLER* INNEN

AUFGRUND MEINER JAHRELANGEN ERFAHRUNG IM
IT- BEREICH, BIN ICH DIE RICHTIGE WAHL FR ALLE
THEMEN RUND UM WORDPRESS, CANVA UND CO.

ICH PACKE GERNE IM BACKOFFICE AN UND
BEHALTE AUCH IN STRESSIGEN SITUATIONEN EINEN
KUHLEN KOPF.

MIT EINEM LACHELN UND KREATIVITAT
AKQUIRIERE UND ORGANISIERE ICH PASSENDE
AUFTRITTSMOGLICHKEITEN FUR KUNSTLERINNEN

UND KONSTLER.
proemadai
SR |

BILDUNGSWEG ARBEITSERFAHRUNG
1998 - 2001 seit 2005
Informationstechnik Verwaltung [ Buiromanagement [
Ausbildung: Kauffrau far IT- Sachbearbeitung [ Recht
System-Management e FUhrungskraft
e BUromanagement
WEITERBILDUNG e Sachbearbeitung mit hoher
Komplexitat
2001 e Datenerfassung und -analyse
Ausbildung der Ausbilder e Gerichtsvertretung bis OLG
2001- 2005
2004

Informationstechnik [ Kundenservice [

Sachbearbeiterin fur Personal- Training / Softwareentwicklung

und Rechnungswesen ) o
Technischer Support, Einrichtung von

Computer Hard- und Software in
SKILLS ) )

radiologischen Arztpraxen, Schulung von
MS-Office Mitarbeitern in radiologischen Arztpraxen in
Canva, WordPress, Elementor der durch den Arbeitgeber entwickelten
SAP-ERP Software, Weiterentwicklung der Software,
Social-Media Ausbildungsleiterin

Datev, KHK, Lexoffice

' seit 2023
Recruiting-Tools (JOIN, Indeed)
Virtuelle Assistenz
FREIZEIT  Recruiting

e Marktforschung
'g « Webdesign [ Copywriting
7 e g a e Social Media Management
«\\VZ\/\  Backoffice
/ ' e vorbereitende Buchhaltung

Lrena rior



