
Vir ena Pri o r

A R B E I T S E R F A H R U N G
seit 2005

Verwaltung / Büromanagement /
Sachbearbeitung / Recht

Führungskraft
Büromanagement
Sachbearbeitung mit hoher
Komplexität
Datenerfassung und -analyse
Gerichtsvertretung bis OLG

seit 2023

Virtuelle Assistenz

Recruiting
Marktforschung
Webdesign / Copywriting
Social Media Management
Backoffice 
vorbereitende Buchhaltung

2001 - 2005

Informationstechnik / Kundenservice /
Training / Softwareentwicklung 

Technischer Support, Einrichtung von
Computer Hard- und Software in
radiologischen Arztpraxen, Schulung von
Mitarbeitern in radiologischen Arztpraxen in
der durch den Arbeitgeber entwickelten
Software, Weiterentwicklung der Software,
Ausbildungsleiterin

S K I L L S
MS-Office
Canva, WordPress, Elementor
SAP-ERP
Social-Media
Datev, KHK, Lexoffice
Recruiting-Tools (JOIN, Indeed)

F R E I Z E I T

B I L D U N G SW E G
1998 - 2001

Informationstechnik

Ausbildung: Kauffrau für IT-
System-Management

2001

Ausbildung der Ausbilder

WE I T E R B I L D U N G

2004

Sachbearbeiterin für Personal-
und Rechnungswesen


